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KlinikmanagerIn/MPK für die Dermatologie Klinik Zü-

rich (90-100 %) 

 

Die Dermatologie Klinik Zürich ist ein modernes Kompetenzzentrum für allge-
meine Dermatologie, Hautkrebs und ästhetische Medizin und befindet sich an 
besterschlossener Lage im Westlink-Tower direkt am Bahnhof Zürich-Altstetten. 
Auf einer Fläche von rund 750m2 stehen verschiedene modern und professionell 
eingerichtete Untersuchungszimmer, ein breites Spektrum an modernsten Laser- 
und Lichtgeräten und mehrere Kosmetikräume zur Behandlung der Patienten zur 
Verfügung. Das Herzstück der DKZ ist ein professionell ausgestatteter Operations-
raum der Kategorie OP 1, welcher unter den privaten Dermatologie Institution in 
der Stadt Zürich einzigartig ist und uns erlaubt, das volle Spektrum der ambulan-
ten Dermatologie und Dermatochirurgie (inklusive Mohs-Chirurgie) unter einem 
Dach anbieten zu können.  
 
Für unsere aktuelle Klinikmanangerin, die sich zeitnah im Mutterschaftsurlaub be-
findet, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n Tandembesetzung in 
ähnlicher Funktion. 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Hauptverantwortung für das gesamte nicht ärztliche Personal der Klinik 
und Bindeglied zur Geschäftsleitung 

• Führung und Controlling von vier Teams  
• Sprechstundenmanagement der Ärzte in Zusammenarbeit mit dem 

leitenden Arzt und Klinikinhaber 
• In Zusammenarbeit mit den einzelnen Teamleitern Dienstpläne- und Ein-

satzpläne erstellen, Anpassungen bei kurzfristigem 
Personalausfall 

• In Zusammenarbeit mit den einzelnen Teamleitern Recruiting Prozess 
neuer Mitarbeiter und Einführungsprozesse erstellen  

• In Zusammenarbeit mit den einzelnen Teamleitern Mitarbeitergespräche 
führen und Arbeitszeugnisse erstellen  

• Sitzungen planen und leiten, inkl. Protokollführung 
• Wöchentlicher Austausch mit dem CMO und dem COO 
• Verantwortung des Beschwerdemanagement  
• Bearbeitung der Krankenkassenkorrespondenz  
• Rechnungswesen (Controlling Leistungen und Abrechnung) 
• Unterstützung CMO in sämtlichen medizinischen Aufgaben 
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• Umsetzung, Überwachung und Controlling der Klinikprozesse mit der GL 
• Diverse organisatorische Aufgaben  

 
Ihr Profil: 

• Medizinischer Background und eine abgeschlossene Weiterbildung als 
med. Praxiskoordinatorin (leitende Richtung) / Klinikmanagerin  

• Mehrjährige Führungserfahrung  
• Unternehmerisches Denken und Handeln 
• Sympathisches und professionelles Auftreten 
• Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute Englisch-

kenntnisse  
• Organisationstalent, Integrität, Verantwortungsbewusstsein, Kommunikati-

onsfähigkeit, Stressresistent   
 
Ihre Chance/Unser Angebot: 

• Kollegiales Arbeitsklima 
• 5 Wochen Ferien 
• Attraktive Entlöhnung 
• Bezahlte Weiterbildungstage 
• Geregelte Arbeitszeiten (Mo – Fr) mit attraktiven Arbeitszeitmodellen 
• ZVV Bonuspass 
• Überdurchschnittliche Versicherungs- und Pensionskassenlösung 
• Behandlungs- und Produktrabatte im ästhetischen Bereich 

 
Möchten Sie mit uns zusammen die Klinik führen und Teil des DKZ-Teams sein? Es 
besteht allenfalls die Möglichkeit ab Mitte 2024 die Stelle in einem Tandem auszu-
führen und somit das anfängliche 90 - 100 Prozent Pensum zu reduzieren. 
 
Gerne erwarten wir Ihre vollständige Bewerbung ausschliesslich per E-Mail.  
Wir freuen uns, Sie persönlich kennenzulernen.  
 
DERMATOLOGIE KLINIK ZÜRICH AG 
 
Klinikmanagerin:  
Frau Sarina Birrer  
sarina.birrer@dkz-zuerich.ch 
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